П А С П О Р Т
бібліотеки 
 
Назва навчального закладу ___Макошинська ЗОШ  І-ІІІ  ступенів 
Менського  р-ну  Чернігівської обл.________________________________ 
Директор закладу (ПІБ)_ Канавець Наталія Віталіївна_______
Завідувач бібліотеки (ПІБ)_Волкова Г.О._________________
_____________________
Адреса ___________Центральна , 70_______________________
Тел./факс ___4-11-88
Дата заповнення _____02.09.2016 р._________
 
ВІДОМОСТІ ПРО ЗАГАЛЬНООСВІТНІЙ НАВЧАЛЬНИЙ ЗАКЛАД
 
(Станом на 02.09.2016 р.)
Загальна кількість класів ___________11________________________
Загальна кількість педагогічних працівників ________23___________
Загальна кількість учнів _________________________156___________
 
ЗАГАЛЬНІ ВІДОМОСТІ ПРО БІБЛІОТЕКУ
 
Рік заснування бібліотеки _____________1937рік_________
Місце розташування бібліотеки (поверх) ___перший_________
Загальна площа ____________________58м2___________
Наявність читального залу:      поєднаний з  абонементом - 36 м2
Кількість посадочних місць  -  8
Наявність  книгосховища для навчального фонду:  окреме приміщення  - 22 м2
 
1. МАТЕРІАЛЬНО-ТЕХНІЧНЕ ЗАБЕЗПЕЧЕННЯ БІБЛІОТЕКИ
 
Бібліотечне обладнання (кількість)
Стелажі ___14_____
Столи _____5_____
Каталожні шафи ____1_____
Оргтехніка (кількість)
Комп’ютерна техніка вип. 2012 р (комп’ютер, монітор,принтер) 
Доступ до Інтернет ____так_____
 
2. ВІДОМОСТІ ПРО ШТАТ БІБЛІОТЕКИ
(Станом на 01.09.2016 р.)
 
Загальна кількість працівників бібліотеки   ____1____ , з них працюють:
на  0,5  ставки ____1____
Освіта бібліотечних працівників
Бібліотечна:      вища  базова, Київський інститут культури  (1983-1988)
Підвищення кваліфікації співробітників бібліотеки (рік, форма,
необхідне підкреслити) курси – 2013 р.
Стаж роботи бібліотечних працівників
Загальний  стаж  _______34 р._______
Стаж роботи в бібліотеці даного закладу: _______17 р._______
Участь у конкурсах (назва, рік проведення)  Всеукраїнський конкурс
«Шкільній бібліотекар -2009» –  переможець  конкурсу по Чернігівській  області 
Відомості про відзнаки__Грамота  Чернігівського обласного відділу освіти, 2010 рік_
 Поєднання бібліотечної, педагогічної, гурткової роботи
        вчитель малювання та педагог-організатор

Володіння комп’ютером  на рівні користувача

Доплати до посадового окладу завідувача бібліотеки: за вислугу років, за роботу з підручниками.

3. ДОКУМЕНТАЦІЯ, ЩО РЕГЛАМЕНТУЄ ДІЯЛЬНІСТЬ БІБЛІОТЕКИ
 
(зазначити рік затвердження)
Положення про бібліотеку ___так___     Правила користування бібліотекою ___так___
Паспорт бібліотеки ___так___    Посадові інструкції ____так____
Планово-звітна документація бібліотеки ____так____
 
4. ОБЛІКОВА ДОКУМЕНТАЦІЯ БІБЛІОТЕКИ
 
(зазначити, чи є в наявності)
Книга сумарного обліку основного бібліотечного фонду (без урахування підручників)
□   так   □   ні
Книга сумарного обліку підручників
□   так  □    ні
Книга інвентарного обліку основного бібліотечного фонду (без урахування підручників)
□   так  □    ні
Зошит обліку документів, отриманих від користувачів на заміну загублених
□   так   □  ні
Щоденник роботи бібліотеки
□   так   □  ні
Зошит видачі підручників по класах
□    так   □  ні
Папка копій рахунків і накладних
□    так   □  ні
Основні показники діяльності бібліотеки

	

ПОКАЗНИКИ   РОБОТИ
	2016 р.
	2017 р.
	2018 р.

	
	Назва
	Прим
	Назва
	Прим
	Назва
	Прим

	І. Основний бібліотечний фонд на традиційних і нетрадиційних носіях, зокрема:
	4875
	5320
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	З них за видами:
Книги та брошури , зокрема:
	   4643
	   697
	
	
	
	

	Періодичні видання, усього
	 9
	 108
	
	
	
	

	- для вчителів
	3
	36
	
	
	
	

	- для учнів
	5
	60
	
	
	
	

	- для бібліотечних працівників
	1
	12
	
	
	
	

	 Аудіовізуальні видання, зокрема:
	11
	11
	
	
	
	

	Грамплатівки
	-
	-
	
	
	
	

	Магнітофонні касети
	-
	-
	
	
	
	

	Діафільми
	-
	-
	
	
	
	

	Відеофільми
	-
	-
	
	
	
	

	СО – КОМ
	11
	11
	
	
	
	

	За змістом. 
Психолого – педагогічні науки
	334
	
334
	
	
	
	

	- суспільно – політичні науки
	23
	23
	
	
	
	

	- природничі науки
	45
	45
	
	
	
	

	- прикладні науки
	123
	123
	
	
	
	

	- літературознавство, мовознавство
	 23
	23
	
	
	
	

	- мистецтво і спорт
	18
	18
	
	
	
	

	- художня література
	3651
	4710
	
	
	
	

	- бібліотекознавство
	-
	-
	
	
	
	

	Книгозабезпеченість
	
	24.05
	
	
	
	

	ІІ. Фонд підручників
	184
	4205
	
	
	
	




Основні джерела комплектування фонду (зробити позначку)
· органи управління освітою

⁪  спонсори

⁪ батьківські кошти

⁪ обмінно – резервні фонди

Кількість видань основного бібліотечного фонду ( без урахування підручників), що надійшли до бібліотеки до 1995 р.(%)   73%


Мовний склад основного бібліотечного фонду (без урахування підручників)
Українською мовою (%) 54% 
Російською мовою (%) 41%
Іншими мовами (%) 5%



Довідково — пошуковий апарат бібліотеки (станом на 01.09.2016 р.)
 Абетковий каталог  так, рік заснування  _________, обсяг у картках____________
Систематичний каталог так , рік заснування_________,обсяг у картках____________
Електронний каталог так, з якого року ведеться__2015_____, кількість бібліографічних записів____________________
Тематичні  картотеки (зазначити, які картотеки ведуться у бібліотеці) картотека краєзнавчої літератури , картотека газетних та  журнальних  статей 
Картотека руху підручників так



Робота з користувачами
(станом на 01.09.2016 р.)

	Показники роботи
	2016р.
	2017р.
	2018р.

	Загальна кількість користувачів
	     222
	
	

	- учні
	157
	
	

	- вчителі
	23
	
	

	- батьки
	5
	
	

	- представники місцевих громад, інші
	37
	
	

	Загальна кількість відвідувань
	2951
	
	

	Кількість    книговидач 
	7742
	
	

	- книги, брошури
	2875
	
	

	- журнали, газети
	54
	
	

	Обертаність основного бібліотечного фонду (без урахування підручників)
	1.4
	
	

	Загальна кількість виданих підручників
	2355
	
	

	Інформаційна робота
	
	
	

	- дні інформації
	2
	
	

	- тематичні тижні
	3
	
	

	- заходи з формування інформаційної культури
	36
	
	

	- інші заходи 
	2
	
	

	Виставкова діяльність
	
	
	

	- виставки нових находжень
	2
	
	

	- тематичні виставки
	12
	
	

	- постійно діючі
	7
	
	

	Бібліографічна робота 
	
	
	

	- списки нових надходжень
	5
	
	

	- у т.ч. в електронній формі
	4
	
	

	- тематичні списки
	8
	
	

	- у т.ч. в електронній формі
	3
	
	

	-інформаційні бюлетні
	4
	
	




Підпис завідувача бібліотеки _________Волкова Г.О.

