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Україна

МЕНСЬКА РАЙОННА ДЕРЖАВНА АДМІНІСТРАЦІЯ

ЧЕРНІГІВСЬКОЇ ОБЛАСТІ

ВІДДІЛ ОСВІТИ

​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​
НАКАЗ

19.06. 2015                                      м. Мена                                          № 161

Про результати перевірки правильності 

оформлення документів про освіту і достовірності внесення

відомостей про навчальні досягнення випускників у 

загальноосвітніх навчальних закладах району

На виконання річного плану відділу освіти Менської районної державної адміністрації, згідно з Інструкції про переведення та випуск учнів (вихованців) навчальних закладів системи загальної середньої освіти, затвердженої наказом Міністерства освіти і науки України від 14.04.2008 р. № 319 та з метою здійснення контролю за дотриманням директорами загальноосвітніх навчальних закладів району вимог щодо заповнення бланків документів про освіту, книг обліку й видачі свідоцтв та атестатів було здійснено перевірку оформлення відповідної документації у загальноосвітніх навчальних закладах району.

Внаслідок перевірки було встановлено, що учням, які закінчили 9 та 11 класи і пройшли державну підсумкову атестацію, згідно рішення педагогічної ради та наказу керівника навчального закладу було видано свідоцтва про базову загальну середню освіту та атестати про повну загальну середню освіту відповідно. У 2014 – 2015 навчальному році для учнів 9 класів всього було замовлено 355 свідоцтв про базову загальну середню освіту, з них – 325 – загального зразка та 30 – з відзнакою. Видано 325 свідоцтв загального зразка та 29 свідоцтв з відзнакою, бо одна учениця (Менська ЗОШ І-ІІІ ст. ім. Т.Г.Шевченка) за наслідками державної підсумкової атестації не підтвердила свідоцтво з відзнакою.
11 клас закінчило 263 учні, з них 15 – нагородженні золотою медаллю «За високі досягнення у навчанні», 2 – срібною медаллю «За досягнення у навчанні», їм видано атестат про повну загальну середню освіту з відзнакою.

У додатках до атестатів та свідоцтв досягнень учнів у навчанні зазначено в балах, що записуються тільки словами (десять, одинадцять, вісім тощо).
До додатка до свідоцтва про базову загальну середню освіту та атестата про повну загальну середню освіту виставляються річні оцінки та результати державної підсумкової атестації.

Учням, які за станом здоров’я зараховані до спеціальної групи з фізичної культури, у додатку до документа про освіту робиться запис «зараховано». Таких учнів, які нагороджені Золотою та Срібною медалями та зараховані до спеціальної групи занять із фізичної культури 8: Менська ЗОШ І-ІІІ ст. ім. Т.Г.Шевченка та Березнянська ЗОШ І-ІІІ ст. – по 4 учня відповідно.
Учням, звільненим від державної підсумкової атестації, у додаток до свідоцтва або атестата робиться запис «звільнений (а)».

Згідно наказів відділу освіти від 06.05.2015 р. № 119 «Про врахування середнього бала документа про повну загальну середню освіту» та від 13.05.2015 р. № 123 «Про врахування середнього бала документа про базову загальну середню освіту»директорами шкіл було обчислено середній бал свідоцтв та атестатів. Предмети, з яких зроблено запис «звільнений (а)» або «зараховано» у загальну кількість не враховуються. Середній бал округлюється до десятих та записується в додаток документа про освіту цифрою (11,5, 9,0 тощо).
Свідоцтво про базову загальну середню освіту та атестат про повну загальну середню освіту та відповідні додатки до них зареєстровано у книгах обліку та видачі зазначених документів.
Записи в додатку до свідоцтва про базову загальну середню освіту та атестата про повну загальну середню освіту зроблено розбірливо чорною пастою.

Додатки до документів про освіту підписані керівниками навчальних закладів і завірені печаткою.

Проте внаслідок перевірки були виявлені і певні недоліки. Так через неуважність керівника Семенівської ЗОШ І-ІІ ст. при перевірці підтвердження на друк свідоцтв про базову загальну середню освіту та несвоєчасного надання батьками учня Городищенської ЗОШ І-ІІ ст. повторного свідоцтва про народження зі зміненим прізвищем директору відповідного навчального закладу 2 свідоцтва було направлено на передрук. У Менській ЗОШ І-ІІІ ст. ім. Т.Г.Шевченка при заповненні бланків додатків до атестатів про повну загальну середню освіту було допущено технічну помилку. Також у Березнянській ЗОШ І-ІІІ ст. при заповненні додатків до свідоцтв про базову загальну середню освіту було допущено технічну помилку. Всі зіпсовані бланки повернуто у відділ освіти на знищення з відповідними записами у книгах обліку й видачі свідоцтв та атестатів. Дирекцією Городищенської ЗОШ І-ІІ ст. у відділ освіти повернуто оформлених додаток до свідоцтва, яке направлено на передрук. 
Виходячи з вищесказано
НАКАЗУЮ:

1. Директорам загальноосвітніх навчальних закладів району:
1.1. При заповненні додатків до свідоцтв та атестатів керуватися Інструкцією про переведення та випуск учнів (вихованців) навчальних закладів системи загальної середньої освіти, затвердженої наказом Міністерства освіти і науки України від 14.04.2008 р. № 319.

Постійно

1.2. Записи у книгах обліку та видачі свідоцтв та атестатів здійснювати згідно вказівок до ведення відповідної документації.

Постійно

1.3. Посилити персональну відповідальність  щодо перевірки правильності внесення даних випускників у підтвердженні на замовлення документів про освіту.

2. Спеціалісту І категорії відділу освіти Менської районної державної адміністрації Лисиці С.В.:

2.1. Під час тематичних виїздів, днів відділу освіти та атестації загальноосвітніх навчальних закладів здійснювати перевірку правильності оформлення книг обліку і видачі атестатів та свідоцтв.
2.2. У разі повернення додатків на знищення робити відмітки у відповідних графах книг обліку і видачі атестатів та свідоцтв.

3. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою.

Начальник відділу освіти                                                   Л.В.Литовченко
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