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УКРАЇНА
МЕНСЬКА РАЙОННА ДЕРЖАВНА АДМІНІСТРАЦІЯ

ЧЕРНІГІВСЬКОЇ ОБЛАСТІ
ВІДДІЛ ОСВІТИ

​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​
НАКАЗ

17.11. 2014                                        м. Мена                                     №271
Про формування замовлення

на виготовлення документів  

про базову та повну

загальну середню освіту на 2014-2015 н.р.
Відповідно до Закону України «Про загальну середню освіту», Положення про ІВС «Освіта» та Порядку замовлення, видачі та обліку документів про освіту державного зразка, затвердженого наказом Міністерства освіти і науки України №811 від 10 грудня 2003 року,  зареєстрованого в Міністерстві юстиції України від 16 лютого 2004 року №201/8800, наказу Міністерства освіти і науки України № 917 від 08 серпня 2014 року «Про затвердження Порядку замовлення, обліку і видачі дублікатів та виправлених документів про загальну середню освіту у навчальних закладах на тимчасово окупованій території України» та з метою якісної і своєчасної підготовки відділом освіти бази даних із виготовлення документів про освіту для учнів 9-х та 11-х  класів загальноосвітніх навчальних закладів району на 2014-2015 н.р.
НАКАЗУЮ:
1. Призначити відповідальними за своєчасне та якісне формування замовлення на документи про освіту випускникам 2015 року  директорів загальноосвітніх навчальних закладів І-ІІ та  І-ІІІ ступенів.
2. Директорам  загальноосвітніх шкіл  району:
2.1. До 5.12.2014 року сформувати замовлення встановленого зразка та надати інформацію у відділ освіти до 10.12.2014 року.
2.2. Забезпечити якісну перевірку замовлень та підтверджень замовлень документів про освіту та надати у відділ освіти до 03.02. 2015 року.
2.3. Оформити згоди на збір та обробку персональних даних учнів 9 та 11 кл. та забезпечити зберігання документації в особових справах.
3. Відповідальним за підготовку бази даних документів про освіту, передачі у вигляді пакетів заявок до центрального вузла збору даних в ІВС “ОСВІТА” для подальшої обробки призначити спеціаліста І категорії відділу освіти Лисицю С.В.


3.1. Спеціалісту І категорії відділу освіти Лисиці С.В.:

3.2. Забезпечити своєчасне формування  зведеної бази даних щодо виготовлення документів про освіту для учнів 9-х та 11-х класів загальноосвітніх навчальних закладів району.
3.3. При формуванні бази даних дотримуватися інструктивно-методичних рекомендацій програмного забезпечення Education.
3.4. Забезпечити передачу заявок у вигляді пакетів до центрального вузла збору даних в ІВС “ОСВІТА” для подальшої обробки згідно встановлених термінів.

До 15.02.2015 року

4. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою.

Начальник відділу освіти                                                    Л.В. Литовченко
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